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Sé: &2 /HVTP-BDCB Ha Noi, ngay A1 thang 01 nam 2017
V/v: Chiéu sinh cac 16p boi dudng
ngach chuyén vién, chuyén vién chinh
va k§ ning, nghiép vu nam 2017 tai
Hoc vién Tu phap
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Trién khai ké hoach cong tac nam 2017, Hoc vién Tu phap chiéu sinh hoc vién
tham gia cac Lop boi dudng ngach chuyén vién chinh, Lép boi dudng ngach chuyén vién
va cac 10p boi dudng kién thire, k¥ niang, nghiép vu chuyén siu vé phép luét nhu sau:

I. Lép bdi dudng ngach chuyén vién chinh

1. Ngi dung hoc

Theo chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh do Bo Noi vu ban hanh
kem theo Quyn,t dinh sd 975/QD-BNV ngay 28/8/2013. Tuy nhién, ndi dung gidng day s€
tép trung chi yéu vao vigc boi dudng klen thire va k¥ nang nhdm nang cao nang luc, trinh
do cho nguoi hoc nhu cac kién thtrc vé phap luat hanh chinh nha nudc; quyét dinh va k§
nang ban hanh cac quyét dinh hanh chinh: k§ nang quan Iy ngudn nhan luc; k¥ nang lap
ké hoach trong to chiic; k¥ nang t6 chirc va diéu hanh hoi hop: k¥ nang phan tich cong
viéc; k§ nang phan cong va phdi hop trong hoat dong cong vu; k¥ nang thuyét trinh; ky
nang danh gia thue thi cong vu. k¥ nang xay dyng van ban quy pham phap luét nham d’lp
ang nhu cdu ning cao ning lue, trinh d§, k¥ ning nghé nghiép va thi nang ngach cho
cong chure, vién chiec.

2. Thoi gian hoe: 2 thang/khoa. Thoi gian khai giang va dia diém hoc dy kién cy
thé nhu sau:

Ngay khai

STT Tén lop
glang

Ngay hoc Dia diém hoc

Lop td chirc tai | 08h00 ngay | Thir by va | Phd Tran Vi, phudng Mai Dich,

U | thanh phé HaNoi | 11/3/2017 | Chunhat | quan Chu Gidy, thanh pho Ha Noi
) Lép tai Thanh 08h00 ngay | Thu bay va | 116 N guyén Thi Minh Khai,
pho H6 Chi Minh | 11/3/2017 | Chu nhat Quan 3, Thanh pho H6 Chi Minh

3. Pbi tugng:
- Lanh dao cz’ip Vu, cap S¢ va tuong duong;
- Lanh dao cap phong va tuong duong;

- Chuyén vién chinh va tuong duong chuyén vién chinh chua qua khoa boi dudng
kién thtre quan ly nha nudc chuong trinh chuyén vién chinh;

- Chuyén vién va tuong duong chuyén vién c6 thoi gian gitt ngach chuyén vién va
twong duong tir 06 nam tro 1én (d6i voi dién quy hoach tir 03 nam tr¢ 1én).

4. Hoc phi:

- E)01 v6i cac 16p to chic tai thanh phd Ha Noi: 2.950.000 dong/ngudi/khoa (bao
gbm ca tién tai liéu);

- Péi vdi cac 16p t chirc tai Thanh phd H6 Chi Minh: 3.950.000 dong/ngudi/khoa
(bao gom ca tién tai liéu).




5. Thii tuc nhip hoc: Hoc vién dén nhap hoc mang theo:

- Quyét dinh cur di hoc (ban chinh) va 02 anh 3 x 4 (ghi r6 ho tén, ngay sinh va co
quan cong tac);

- Tién hoc phi (dong cho ca khoa hoc)

1. Lép boi dudng ngach chuyén vié

1. Noi dung hoc

Theo chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién do Bo Noi vu ban hanh kem theo
Quy ét dinh s6 51/ /QD-BNV ngay 22/01 /2013. Tuy nhién, ndi dung giang day s€ chu \eu
tip trung vao viéc boi dudng cac klen thirc va ky néng nham nang cao nang luc, trinh do
cho nguoi hoe nhu cac kién thie vé hanh chinh nha nuoc, vé cong chire, cong vu; cic ky
nang quan ly thoi gian. k¥ nang giao tiép. k§ nang lép va quan ly ho so., k¥ nang lam viée
nhém, k¥ ning soan thao vin ban. ky ning viét bao cdo, k¥ nang thu thap va xtr ly thong
tin nham dap (mg nhu cdu nang cao nang luc. trinh do, k¥ ndng nghé nghiép va thi ning
ngach cho cong chire, vién chue.

2. Thoi gian hoc: 2 thang/khoa. Thoi gian khai giang va dia diém hoc du kién cu
thé nhur sau:

Ngay Khai
giang

STT ‘ Tén lop Negay hoc Dia diém hoc

Lop tai thanh | 08h00 ngay Thir bay va Phé Trén Vi, phudng Mai
I | phd Ha Noi 04/3/2017 Chu nhat Digh, quan Cau Giay, thanh
pho Ha Noi

Loép tai Thanh | 08h00 ngay | Thir bay va | 92 Nguyén Dinh Chiéu,
2 |pho HoO Chi|04/3/2017 Chu nhat phudng Da Kao, Quéan I,
Minh Thanh pho H6 Chi Minh

3. Péi twong:

- Cong chure. vién chtre ngach cdn su va tuong duong c6 thoi gian gilr ngach toi
thiéu 1a 03 nam; Coéng chue, vién chire naach chuyén vién va tuong duong (ké ca cong
chire dy bi) chua qua khoa boi dudng klen thirc quan ly nha nuéc: Cong chirc quan ly cip
phong va du ngudn cong chire quan 1y c¢ép phong va tuong duong.

- Dbi tugng chuyén tir cac co quan hanh chinh, su nghiép, doanh nghié¢p nha nudce
sang cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p nhung chua dugc boi dudng kién thie
quan ly nha nudec.

4. Hoc phi:

- Béi voi cac 16p 16 chire tai thanh ph('} Ha Noi: 2.950.000 déng:’nguﬁiﬁkhéa (bao
gdm ca tién tai liéu);

- D6i voi céc 16p t6 chire tai Thanh phé Ho6 Chi Minh: 3.950.000 dong/ngudi/khoa
(bao gdm ca tién tai lieu).

5. Thu tuc nhap hoc: Hoc vién dén nhap hoc mang theo:

- Quyét dinh cur di hoc (ban chinh) va 02 anh 3 x 4 (ghi rd ho tén, ngay sinh va co
quan cong tac):

- Tién hoc phi (dong cho ca khoa hoe).

I1. Cac lop boi dudng ky ning nghiép vu chuyén siu

Ngoai cac 1op boi dudng theo tiéu chudn ngach cong chirc, boi dudng k§ ning
nghi¢p vu quan ly lanh dao LEI]‘J phong trén. Hoc vién Tu phap lién tuc chiéu sinh va lién
két 6 chire cac 16p boi dudmng vé kién thire, ky nang nghiép vu sau:

()




- Lop Boi dudng nang cao kién thue, k¥ nang nﬁhe nghiép vé phap luat cho ¢én
bo, cong chirc, vién chirc nham han ché cac tranh chap, khiéu kién hanh chinh;

- Lép Boi dudng k¥ nang chuyén sau vé xUr phat vi pham hanh chinh;

- Lép Boi dudng k§ ndng giai quyét khiéu kién theo thu tuc t6 tung hanh chinh.

- Lop Boi dudng chuyén sdu nang cao kién thire. k¥ nang st dung, quan Iy va gidi
quyét khiéu m1 t6 cdo vé dat dai:

-Lopt hoi dudng kién thire phéap ludt. k§ nang vé hoi nhap va giai quyét tranh chap
quoc te;

- Lop Boi dudng chuyén siu vé Ky nang. nghiép vu xdy dung vian ban phap luat:

- Lop Boi dudng vé kién thire phap ludt va ky nang, nghiép vu vé cong tac phap ché;

- Lép boi dudng nghiép vu ho tich theo Luét Ho tich:

- Lép boi dudng k¥ ning. nghiép vu vé cong tac tu phap — ho tich.

- L6p Boi dudng vé cac k§ ning mém cho can bj. cong chic.

I. Thoi gian hoc: Theo yéu cdu cua cac co quan, don vi va to chirc c6 nhu cau.

2. Hoc phi

Trén co s& nhu cdu to chirc 16p cua céc co quan, t& chure va ca nhan vé thoi gian,
dia diém to chue lop. s6 lwgng hoc vién va thoi lugng chuong trinh, Hoc vién Tu phép s&
xdy dung ké hoach 16 chire l6p, kinh phi 16p hoc va thong bdo lai cho co quan, don vi, to
chirc va ca nhan da dang ky.

4. Thii tuc 6 chire: Theo hop dong/théa thuén dao tao, boi dudng.

Hoc vién Tu phap kinh dé nghi cac co quan, t6 chirc sao gii Cong vin nay toi cac
don vi thanh vién va thong béo rong rai dé can bo. cong chire, vién chire ¢6 nhu cau dang
ky tham gia cic 16p bdi dudng va lap danh sach (theo mau el kém) giri vé Hoc vién Tu
phép trudce ngay khai giang 16p hoc it nhat 10 ngay. Dia chi: Tr ung tim Boi dwdng cin bp,
Hoc vién Tw phdp - phé Tran Vi, phuwong Mai Dich, quan Ca an Gidy, thanh phé Ha Nji
(gui trude vao dia chi mail: ttbdeb@moj.gov.vn va hocvientuphap.bdcb@gmail.com).

Trén co so dang ky cua cac co quan, to chuc va cac ca nhan, Hoc vién Tu phéap sé
xét tuyén sinh va gii Thong béo triéu tap hoc va dia diém to chirc hoc trude thoi gian
khai giang 16p hoc 3 ngay. Pong thoi, Hoc vién ciing sé thong béo trén dia chi website:
http://hocvientuphap.edu.vn.

Néu hoc vién co nhu cau vé chd ¢ xin lién hé voi Ban 1o chire 1p hoc.

Théng tin chi tiét, xin vui long lién hé: Trung tam Boi dudng cén bo

Dién thoai: 04. 62 873 428 (ext 228); Fax: 04. 62 740 999; Di dong: 0912.029.216
(d/c Truong Thé Con — Giam dbc Trung tam Boi dudng can bo).

Email: ttbdeb@moj.gov.vn.
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